
   

 

 

 

 :لتقديمه بطاقة وإعداد الكتاب فيتعر -التوثيق  مهارة

 : بالتوثيق التعريف

ХуϪнϧЮϜ: нк ϣуЯгК ХуЃзϦ буЗзϦм ϟуϦϽϦм ϤϝвнЯЛгЮϜ сϧЮϜ ϝлзгЏϧϦ ХϚϝϪнЮϜ ϹЋЦ ϽуЃуϦ ϝлЮϝгЛϧЂϜ егЮ 

ϝлϮϝϧϳт ев еуϫϲϝϡЮϜ анЯЛв нк ϝгЪм ̪Шϝзк ИϜнжϒ ϢϸϹЛϧв ев ХϚϝϪнЮϜ ϝлзв ϝв нк сϠϝϧЪ )ЫЮϝЪϟϧ ϹϚϜϽϯЮϜмé (ϝвм 

нк рϽтнЋϦ )̪ϢϼнЊ ̪ЅЧж бЂϼé(̪ ϝвм нк сЯуЫЇϦ )ϽϪϑгЮϝЪ ϣуϷтϼϝϧЮϜ(̪ ϝвм нк сЛгЂ рϽЋϠ )ϤыуϯЃϦ 

ϣуϦнЊ мϒ ̪ϣуКϜϺϖ ϣАϽІϒ ϣуϚϝгзуЂé(̪ ЩзЫЮм сУϧЫϧЂ сТ иϻк ϢϼϝлгЮϜ РϽЛϧϠ ϤϜнГ϶ ХуϪнϦ Инж ϹϲϜм ев иϻк 

ХϚϝϪнЮϜ нкм ϞϝϧЫЮϜ иϼϝϡϧКϝϠ ϜϹϲϜм ев бкϒ ЙϮϜϽгЮϜ ЮϜсϧ ϝлϮϝϧϳϧЂ ЬϜнА ЩϦϽуЃв ϣуЂϜϼϹЮϜ. 

 :الكتاب توثيق خطوات

ϢнГϷЮϜ :пЮмъϜ 

СузЋϦ ϞϝϧЫЮϜ егЎ ЬϝϯгЮϜ сТϽЛгЮϜ рϻЮϜ сгϧзт йуЮϖм ̪еЫгт ЮϞϝϧЫЯ сгϧзт дϒ пЮϖ Ϲϲϒ ϤъϝϯгЮϜ ϣуЮϝϧЮϜ: 

V ϣУЃЯУЮϜ.  

V етϹЮϜ. 

V анЯЛЮϜ ϣуКϝгϧϮъϜ.  

V ϤϝПЯЮϜ. 

V анЯЛЮϜ ϣуЛуϡГЮϜ ϣуЎϝтϽЮϜм.  

V анЯЛЮϜ ϣуЧуϡГϧЮϜ. 

V днзУЮϜ. 

V ϞϜϸфϜ.  

V ϵтϼϝϧЮϜ ϣуТϜϽПϯЮϜм.  

V РϼϝЛгЮϜ ϣвϝЛЮϜ. 

ϢнГϷЮϜ ϣужϝϫЮϜ: 

ϸϜϹКϖ ϣЦϝГϠ бтϹЧϧЮ ϞϝϧЫЮϜ: 

бтϹЧϧЮϜ сϮϼϝϷЮϜ: 

бϧт ев Ьы϶ ϩϳϡЮϜ егЎ РыО ϞϝϧЫЮϜ еК ϽЊϝзЛЮϜ ϣуЮϝϧЮϜ: 

V дϜнзК ϞϝϧЫЮϜ ï йУЮϕв ï йзгϪé  

V ЉϷЯв ϞϝϧЫЮϜ мϒ йϦϽЫТ ϣтϼнϳгЮϜ. 

V РϝЊмϒ ϞϝϧЫЮϜ йϧугкϒм. 

V ϼϝϡКϤϜ ЙуϯЇϧЮ ϘϼϝЧЮϜ пЯК ̭ϝзϧЦϜ ϞϝϧЫЮϜ йϦ̭ϜϽЦм. 

бтϹЧϧЮϜ сЯ϶ϜϹЮϜ: 

бϧт ев Ьы϶: 

V ϹтϹϳϦ ϸϹК ЬнЋТ ϞϝϧЫЮϜ. 

V ϹтϹϳϦ дϜнзК ЭЪ ЭЋТ ϟуϦϽϧЮϝϠ. 

V ϹтϹϳϦ аϝЃЦϒ ЭЪ ЭЋТ ϟуϦϽϧЮϝϠ. 
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